SCHMIEDHOF

Alters- und Pflegeheim

Das Alters- und Pflegeheim Schmiedhof bietet ein Zuhause fiir iiber 100 Bewohnende, die mit ihren
Bediirfnissen und Interessen stets im Mittelpunkt unserer Pflege und Betreuung stehen. Dem
Schmiedhof angegliedert ist das Restaurant Schmiedhof sowie die Kinderkrippe Schmiedhof mit 22
Platzen.

Fachspezialist*in Bettendisposition

Pensum 60 %

lhre Herausforderung

e Planung und Organisation der Aufenthalte in unserem Alters- und Pflegeheim (Akute Ubergangspflege, Kurz- und
Langzeitpflege)

e Abklarung von Fragen im Rahmen der Kostensicherung und Finanzierung

e Telefonische und schriftliche Beratung liber unser Angebot, den Mdglichkeiten zur Finanzierung fir zuklnftige
Bewohnende, Zuweiser sowie weitern externen Stellen

e Verantwortlich fiir die Umsetzung des Ein- und Austrittsprozesses der Bewohnenden in Absprache mit der
Geschéftsfiihrung, der Pflegedienstleitung und dem Hausdienst

e Organisation und Durchfiihrung von Haus- und Zimmerbesichtigungen

e Erstellung Reporting fiir die Auslastung der Zimmerbelegung

e Aushilfe am Empfang und Stellvertretung fiir die Bewohnenden Administration

Das erwartet Sie bei uns

e Faire und marktgerechte Entldhnung sowie zeitgemasse Sozialleistungen

e BVG Vorsorgeplan mit an Beschéaftigungsgrad angepasstem Koordinationsabzug
e Leistungsabhangige Gratifikationen

e 25 bis 30 Ferientage, je nach Alter

o Moglichkeit fiir eine Zusatzwoche Ferien mit einer kleinen Lohnkiirzung

e Moglichkeit fir Bezug unbezahlter Urlaub

e Diverse Verginstigungen (Verpflegung, Parkplatze etc.)

lhr Profil

o Pflegerische Ausbildung mit administrativer Berufserfahrung oder kaufmannische Grundausbildung sowie solide
Kenntnisse des Ziircher Gesundheitswesens

e Erfahrung in einem Alters- und Pflegeheim, insbesondere in der Bettendisposition ist von grossem Vorteil

e Sozialkompetenz und Teamfahigkeit

e Selbstdndige, gewissenhafte und strukturierte Arbeitsweise

e Rasche Auffassungsgabe und vernetztes Denken sowie Sinn fiir Prozessabldufe und betriebliche Zusammenhange

e Flexible und belastbare Personlichkeit

e Stilsicheres Deutsch gepaart mit versierten MS Office Anwenderkenntnisse

e Sie verfligen lUber eine ausgepragte Kommunikations- und Konfliktfahigkeit

e Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Wir freuen uns liber eine tatkraftige, humorvolle und charismatische Unterstiitzung. Falls Sie sich darin
wiedererkennen, dann freuen wir uns, Sie persoénlich kennenzulernen.

Alters- und Pflegeheim Schmiedhof, Zweierstrasse 138, 8003 Zirich
Ein Betrieb der Wenger Betriebs AG
Telefon 044 454 61 61, E-Mail info@schmiedhof.ch



